
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΤΟΥ ΕΣΗΔΗΣ ΓΙΑ ΣΥΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ ΚΑΙ ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ Οκτώβριος 2015 

Διεύθυνση ΕΣΗΔΗΣ, Γενική Δ/νση Δημοσίων Συμβάσεων, Γενική Γραμματεία Εμπορίου Σελίδα 1 

 

 

ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΗΣ ΤΟΥ ΕΣΗΔΗΣ  

ΓΙΑ ΣΥΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ ΚΑΙ ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ 
 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 

1. ΣΥΝΔΕΣΗ ΣΤΟ ΕΣΗΔΗΣ. 

2. ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ. 

3. ΕΠΙΛΟΓΗ ΡΟΛΟΥ ΚΑΙ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΑΠΟ ΤΟ ΜΕΝΟΥ. 

4. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΕ ΑΥΤΟΝ. 

5. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΚΑΙ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ ΤΩΝ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ ΠΟΥ 

ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΑΝ. 

6. ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΩΝ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΤΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ Ή ΑΛΛΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

ΠΡΟΣ ΤΟΝ ΧΕΙΡΙΣΤΗ / ΣΥΝΤΑΚΤΗ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ. 

7. ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΤΟΥ ΦΑΚΕΛΟΥ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ. 

8. ΕΞΟΔΟΣ ΑΠΟ ΤΟ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ ΚΑΙ ΕΞΟΔΟΣ ΑΠΟ ΤΟ ΕΣΗΔΗΣ. 
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1. ΣΥΝΔΕΣΗ ΣΤΟ ΕΣΗΔΗΣ 
Γίνεται με δύο τρόπους:  

 

1ος τρόπος: Σύνδεση στο promitheus (www.promitheus.gov.gr) και μετά πατώντας το σύνδεσμο 

«Σύνδεση στο Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων – ΕΣΗΔΗΣ». 

 

 

2ος τρόπος:  Σύνδεση απευθείας στη διεύθυνση:   ebs.eprocurement.gov.gr  

 

  

http://www.promitheus.gov.gr/
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2. ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ 

Πληκτρολογούμε το όνομα χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης για το ΕΣΗΔΗΣ και πατάμε «Σύνδεση». 

 

 

3. ΕΠΙΛΟΓΗ ΡΟΛΟΥ και ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΑΠΟ ΤΟ ΜΕΝΟΥ: «Χειριστής / Συλλογικό Όργανο 

Αξιολόγησης» / «Σχεδιασμός / Προετοιμασία Διαγωνισμού – Αρχική σελίδα» για να μπούμε στην 

«Κονσόλα Διαχείρισης». 
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4. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΕ ΑΥΤΟΝ 

Στην Κονσόλα Διαχείρισης υπάρχουν τρεις περιπτώσεις αναζήτησης και εισόδου στο διαγωνισμό: 

 1η περίπτωση: Ο διαγωνισμός είναι πρόσφατος και εμφανίζεται άμεσα στον πίνακα 

«Δημοσιεύσεις», οπότε πατάμε πάνω στο συστημικό αριθμό του διαγωνισμού και μπαίνουμε σε 

αυτόν.  

 

 

 2η περίπτωση: Ο διαγωνισμός δεν είναι πρόσφατος και δεν εμφανίζεται στον πίνακα 

«Δημοσιεύσεις», οπότε εισάγουμε τον Αριθμό Συστήματος του διαγωνισμού στην «Αναζήτηση 

δημοσιεύσεων» με βάση τον «Αριθμό» και πατάμε «Εκτ.», δηλαδή Εκτέλεση. Εμφανίζεται η οθόνη 

«Απλή Αναζήτηση», όπου φαίνεται ο διαγωνισμός που αναζητήσαμε. Πατάμε πάνω στο συστημικό 

αριθμό του διαγωνισμού και μπαίνουμε σε αυτόν.  
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 3η περίπτωση: Ο διαγωνισμός δεν είναι πρόσφατος και δεν εμφανίζεται  στον πίνακα 

«Δημοσιεύσεις», οπότε πατάμε «Πλήρης Λίστα», ερχόμαστε στην οθόνη «Σύνθετη αναζήτηση», 

κάνουμε «κλικ» δύο συνεχόμενες φορές στο όνομα της στήλης «Αριθμός Α/Α Συστήματος», 

εμφανίζονται όλοι οι διαγωνισμοί με φθίνουσα αριθμητική σειρά και βρίσκουμε το διαγωνισμό που 

αναζητούμε . Πατάμε πάνω στο συστημικό αριθμό του διαγωνισμού και μπαίνουμε σε αυτόν. 
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5. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΚΑΙ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ ΤΩΝ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ ΠΟΥ 

ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΑΝ 

Στο χώρο του διαγωνισμού υπάρχουν δύο τρόποι για να δούμε το περιεχόμενο των υποβληθεισών 

προσφορών: 

 1ος τρόπος: Στις «Ενέργειες» επιλέγουμε «Ανάλυση κατά προσφορά για Διαγωνισμό» και πατάμε 

«Εκτ.», δηλαδή Εκτέλεση. Εμφανίζεται η λίστα των υποβληθεισών προσφορών με τα στοιχεία των 

συμμετεχόντων.  

Για να δούμε το περιεχόμενο των προσφορών, πατάμε πάνω στο συστημικό αριθμό της κάθε 

προσφοράς και μπαίνουμε στο χώρο της κάθε προσφοράς.  

Εκεί στα «Συνημμένα» βλέπουμε και ανοίγουμε, κλικάροντας στον «Τίτλο» τους , τα αποσφραγισμένα 

συνημμένα έγγραφα της προσφοράς, ανάλογα με το στάδιο της διαδικασίας αξιολόγησης, που 

βρίσκεται ο διαγωνισμός.  

Επίσης στις «Τεχνικές προδιαγραφές» και «Εμφάνιση όλων των στοιχείων» βλέπουμε τις απαντήσεις 

του συμμετέχοντα στις απαιτήσεις, που του ζητούνταν να δώσει απάντηση ή / και παραπομπή.  

Εφόσον έχουν αποσφραγιστεί και οι οικονομικές προσφορές, τότε στην περιοχή «Γραμμές» βλέπουμε 

τις προσφερόμενες τιμές. 
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 2ος τρόπος: Στις «Ενέργειες» επιλέγουμε «Προβολή ιστορικού προσφορών» και πατάμε «Εκτ.», 

δηλαδή Εκτέλεση. Εμφανίζεται η λίστα των υποβληθέντων προσφορών με τα στοιχεία των 

συμμετεχόντων.  

Για να δούμε το περιεχόμενο των προσφορών, πατάμε πάνω στο συστημικό αριθμό της κάθε 

προσφοράς και μπαίνουμε στο χώρο της κάθε προσφοράς και βλέπουμε τα «Συνημμένα»,  τις 

«Τεχνικές προδιαγραφές»  και, εφόσον έχουν αποσφραγιστεί και οι οικονομικές προσφορές, 

βλέπουμε και τις  «Γραμμές», όπως αναλύεται παραπάνω.  

 

 

 

 

 

6. ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΩΝ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΤΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ  Ή ΑΛΛΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

ΠΡΟΣ ΤΟΝ ΧΕΙΡΙΣΤΗ / ΣΥΝΤΑΚΤΗ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ. 

Η αποστολή των πρακτικών από τις επιτροπές / συλλογικά όργανα ή άλλων εγγράφων από τους 

ελεγκτικούς φορείς προς τον χειριστή / συντάκτη του διαγωνισμού, γίνεται στο χώρο του εκάστοτε 

διαγωνισμού μέσω της ενέργειας «Επικοινωνία» και της αποστολής «Νέου μηνύματος», ως εξής: 
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Αποστολή σε Εσωτερικό : Επιλέγουμε τον χειριστή του διαγωνισμού από την εμφανιζόμενη λίστα. 

Επιλογή Θέματος: Επιλέγουμε «Λοιπά». 

Μήνυμα: Πληκτρολογούμε το μήνυμα,  

και πατάμε «Προσθήκη συνημμένου».  

Βρίσκουμε το αρχείο στον υπολογιστή μας με το «Browse» ή «Αναζήτηση», δίνουμε «Τίτλο» αρχείου 

και «Περιγραφή» και επιλέγουμε «Κατηγορία: Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο».  
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Πατάμε «Εφαρμογή», διαβάζουμε τη σχετική «Επιβεβαίωση» και μετά στο χώρο του Νέου Μηνύματος 

πατάμε «Αποστολή». Επιβεβαιώνουμε ότι το μήνυμα υπάρχει πλέον στη λίστα με τα μηνύματα στο 

χώρο της Επικοινωνίας.  

ΣΗΜΑΝΤΙΚΗ ΣΗΜΕΙΩΣΗ: ΔΕΝ ΑΝΟΙΓΟΥΜΕ ΤΟ ΣΥΝΗΜΜΕΝΟ ΑΡΧΕΙΟ ΤΟΥ ΜΗΝΥΜΑΤΟΣ ΜΕΤΑ ΤΗΝ 

ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΚΑΙ ΠΡΙΝ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ, διότι θα προκαλέσει σφάλμα στο σύστημα. 
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7. ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΤΟΥ ΦΑΚΕΛΟΥ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ. 

Το περιεχόμενο του φακέλου κάθε διαγωνισμού είναι το σύνολο των συνημμένων εγγράφων στην 

καρτέλα «Κεφαλίδα» του διαγωνισμού. Αυτά βρίσκονται στο χώρο «Σημειώσεις και συνημμένα» στο 

κάτω μέρος της «Κεφαλίδας» σε μορφή πίνακα με τις εξής στήλες: 

 Τίτλος: Ο τίτλος του εγγράφου είναι ενεργός και πατώντας πάνω σε αυτόν ανοίγει το έγγραφο 

και μπορούμε να το διαβάσουμε. 

 Τύπος: Για τα έγγραφα είναι «Αρχείο». 

 Περιγραφή: Η περιγραφή μπορεί να είναι ίδια ή αναλυτικότερη από τον τίτλο και μας δίνει 

πληροφορίες για το περιεχόμενο του εγγράφου. 

 Κατηγορία: Καθορίζει το βαθμό δημοσιότητας του εγγράφου. Συγκεκριμένα: 

Sourcing – Εσωτερικό στοιχείο: Το αρχείο μπορούν να το δουν η αναθέτουσα αρχή και τα 

συλλογικά όργανα. 

Προς Προμηθευτή: Το αρχείο μπορούν να το δουν η αναθέτουσα αρχή, τα συλλογικά όργανα 

και οι συμμετέχοντες στο διαγωνισμό προμηθευτές ή πάροχοι υπηρεσιών. 

Προς Προμηθευτή: Διακήρυξη και Δημοσίευση στο portal: Το αρχείο μπορούν να το δουν η 

αναθέτουσα αρχή, τα συλλογικά όργανα, οι συμμετέχοντες στο διαγωνισμό προμηθευτές ή 

πάροχοι υπηρεσιών και όλοι όσοι μπαίνουν για πληροφορίες στη διαδικτυακή πύλη του 

ΕΣΗΔΗΣ (www.promitheus.gov.gr, στο χώρο «Ηλεκτρονικοί διαγωνισμοί»). 

 Τελ. Ενημέρωση από: Εκεί φαίνεται ποιός έκανε την επισύναψη του εγγράφου. 

 Τελευταία ενημέρωση: Εκεί φαίνεται πότε έγινε η επισύναψη του εγγράφου. 

ΣΗΜΑΝΤΙΚΗ ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Στην «Κεφαλίδα» τα συνημμένα αρχεία εμφανίζονται ανά δέκα (10). Εφόσον 

υπάρχουν περισσότερα από δέκα (10) συνημμένα αρχεία, αυτά εμφανίζονται πατώντας «Επόμενα 10». 

 

http://www.promitheus.gov.gr/


ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΤΟΥ ΕΣΗΔΗΣ ΓΙΑ ΣΥΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ ΚΑΙ ΕΛΕΓΚΤΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ Οκτώβριος 2015 

Διεύθυνση ΕΣΗΔΗΣ, Γενική Δ/νση Δημοσίων Συμβάσεων, Γενική Γραμματεία Εμπορίου Σελίδα 12 

 

 

8. ΕΞΟΔΟΣ ΑΠΟ ΤΟ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ ΚΑΙ ΕΞΟΔΟΣ ΑΠΟ ΤΟ ΕΣΗΔΗΣ. 

Για να φύγουμε από το περιβάλλον ενός διαγωνισμού και να αναζητήσουμε κάποιον άλλο διαγωνισμό, 

πατάμε «Κονσόλα Διαχείρισης» και ακολουθούμε τα βήματα της παραγράφου 4 του παρόντος. 

 

 

Για να φύγουμε από το περιβάλλον ενός διαγωνισμού και να γυρίσουμε στο «Βασικό Μενού», πατάμε 

«Αρχική Σελίδα» . 
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Για να φύγουμε από το περιβάλλον ενός διαγωνισμού και να φύγουμε και από το ΕΣΗΔΗΣ, πατάμε 

«Αποσύνδεση». 

 

 


